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o6meofpasoBaTebHas mKoa ¢. E3ounoe Yepusinexoro paiiona Beuaropoackoi

o0acTH»
PaccmoTpeno [punsiTo YTBEPKICHO»
Ha 3acelaHuu B Ka4€CTBE JIOKAJIBHOI'O aKTa IIpuKa3 aupexropa mkoisr N
IeIarOrHYecKoro CoBeTa Ha 3acelaHuy Y [IPABIISIOIETO 157,
ot «30» oktsiOps 2014 rona Cosera MBOY COIII ‘ot «31» oxrsi6ps 2014 rosa
I[Tporoxon Ne4 c.E3nounoe Pt
oT « 30 » oxrsi6ps 2014 T. BopounsaT I
Iporokos Ne_4 4

MOJIOKEHUE
O IKOJbHOM BUBJUOTEKE MBOY «COI
¢ E3JOYHOE»

1. O61ue noJIoKEH s

1. Hacrosiiee MOTOMKeHHE pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C Y CTaBOM Y UPeIKICHH, ct.35

QeiepabHBIM ~ 3aKOHOM PO No 273-03 «O6 obpa3zoBaHud B Poccuiickoit Dexeparuuny,

[IpumepHoro  monoxenuss o  Gubimorexe 001e00pa30BaTeabHOI0  YUPESKICHHUS,
PEKOMEH/IOBAHHOIO MHChMOM MuHOGpa3oBaHHs Poccun ot 23 mapra 2004 r. Ne 14-51-70/13
BO MCIIOJIHECHHE IIpHKa3a MuHoOpa3oBaHUs Poccun ot 1 mapra 2004 r. Ne 936 «O
peau3anuyu peleH s Kojurerud MunoopasoBanus Poccun ot 10.02.2004 Ne 2/2 «O6
OCHOBHBIX HAIPABJICHUAX COBEPIICHCTBOBAHHS JEATEIPHOCTH 6UOIMOTEK yupexkieHuit obuero
o6pasosanusi Poceniickoit Meeparun.

2. BubmoTeKa SBISETCS CTPYKTYPHBIM nozpasenenunem MBOY «COI ¢ E3nounoey,
YUACTBYIOIHM B y4eOHO-BOCIIATATEIBEHOM MPOLECCE B LEIAX obecreyeHus Ipapa y4acTHHKOB
06pa30BaTENBbHOrO Iporecca Ha GeCIIIaTHOE M0J1b30BAHHE 6ubIHoTEYHO-HH(POPMATIMOHHBIMA
pecypcamu.

3. JIesTenbHOCTh WKOJIBHOM GHOTHOTEKH MBOY «COIII ¢ E3nounoe», oTpa)caeTcs B
ycrase 0011e00pa30BaTeIbHOr0 yIpekKACHH. OGecIie4eHHOCTh GHOIMOTEKH YIEOHbIMH,
METOIMYECKHMH | CIIPABOYHBIMHU JOKYMEHTAMH yUHTBIBACTCS IIPU JIMICH3HPOBAHNH
0611e00pa30BaTEILHOTO YUPEKACHHUS.

4. 1lenn mxonbHOM 6ubmoTexn MBOY «COIII ¢ E3nouHoe», COOTHOCSTCS C LEISIMH!
MBOY «COIll ¢ E3nounoen:

dopmupoBanue 0BIIEH KyIbTypbl IHYHOCTH 00YUAIOUIUXCS HA OCHOBE yCBOCHHA
06sI3aTeIBHOr0 MAHAMYMa COJIEpKaHusl 0011e06pa3oBaTesbHbIX IPOrpamMM, HX ajalTatus K
SKU3HH B OBIIECTBE, CO3/AHHE OCHOBBI JUlsl OCO3HAHHOTO BbIOOPA H IIOCTIE/TYIOIETO OCBOCHUS
pohecCHOHAIBHEIX 00pa30BaTe/bHBIX POrpamMM, BOCIUTAHAE rpaXkIaHCTBEHHOCTH,
TpyROIOGHS, yBAKEHHS K IIpaBaM U cBOOOaM ueloBeKa, OOBH K OKPYIKAIOIIEH MPUPOJIE,
PonuHe, ceMbe, HOPMHPOBAHHE 310POBOTO 00pa3a KHU3HH.

5. [1IKoybpHAs GUOIHOTEKA PYKOBOACTBYETCS B CBOCH JeATEILHOCTH (enepanbHBIMH
3aKOHAMH, yKasamu U pacnopsokenusvu [Ipesuienra Poccuiickoii ®eepanus,
[IOCTAHOBJIEHUSIMH U pacriopspkeHusMu [IpaBuTe/bCTBa Poccuiickoit Genepanuu 1
Benropo/ickoit 061acTH, yCTaBOM MBOY «COIII ¢ E3104H0€», HACTOSIIUM IIOJI0KCHUEM O

6uOIHOTEKE. .





1.2. Правила пользования библиотекой регламентируют общий порядок организации обслуживания читателей, права и обязанности библиотеки и читателя
6. Деятельность шкльной библиотеки основывается на принципах демократии, гуманизма, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственности, свободного развития личности.

7. Порядок пользования источниками информации, перечень основных услуг и условия их предоставления определяются Положением о библиотеке общеобразовательного учреждения и Правилами пользования библиотекой, утвержденными руководителем МБОУ «СОШ с Ездочное»,  
8. Общеобразовательное учреждение несет ответственность за доступность и качество библиотечно-информационного обслуживания библиотеки.

9. Организация обслуживания участников образовательного процесса производится в соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными, санитарно-гигиеническими требованиями.

II. Основные задачи

10. Основными задачами  школьной библиотеки МБОУ «СОШ с Ездочное», являются:

.1.Привлечение внимания учащихся к книге и чтению как важного фактора сохранения и      развития отечественной культуры и науки, укрепления живой связи поколений, взаимопонимания граждан и их успешности в обществе.

.2 Обеспечение учебно-воспитательного процесса всеми формами библиотечного и информационно-библиографического обслуживания.

3. Обучение читателей пользованию книгой и другими носителями информации, поиску,       отбору и умению оценивать информацию.

4. Совершенствование традиционных библиотечных технологий. 

.5. Формирование духовного мира подрастающего поколения.

6. Поддержание интереса к чтению как к увлекательному творческому процессу.

7 Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в развитии творческого потенциала личности.

III. Основные функции

11. Для реализации основных задач школьная библиотека МБОУ «СОШ с Ездочное», 
а) формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов общеобразовательного учреждения:

• комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, справочными, педагогическими и научно-популярными документами на традиционных и нетрадиционных носителях информации;

• осуществляет размещение, организацию и сохранность документов;

б) создает информационную продукцию:

• осуществляет аналитико-синтетическую переработку информации;

• разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры, указатели и т.п.);

• обеспечивает информирование пользователей об информационной продукции;

в) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание обучающихся:

• предоставляет информационные ресурсы на различных носителях на основе изучения их интересов и информационных потребностей;

• организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя и потребителя информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и навыков работы с книгой и информацией;

• оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности;

• участвует в организации массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей, и читательской культуры личности, содействует развитию критического мышления;

• содействует членам педагогического коллектива и администрации учреждения в организации образовательного процесса и досуга обучающихся;

г) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание педагогических работников:

• выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей;

• выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы в области педагогических инноваций и новых технологий;

•   содействует профессиональной компетенции, повышению квалификации, проведению аттестации;

• удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в библиотеку;

• консультирует по вопросам учебных изданий для обучающихся.

IV. Организация деятельности школьной библиотеки МБОУ «СОШ с Ездочное»,
12.  Структура библиотеки включает абонемент, читальный зал, отдел учебников, медиатеку и  специализированное место  работы с мультимедийными  документами (компьютер).

13. Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на основе библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным планами общеобразовательного учреждения, программами, проектами и планом работы библиотеки.

14. Общеобразовательное учреждение создает условия для сохранности аппаратуры, оборудования и имущества библиотеки.

15. Ответственность за систематичность и качество комплектования основного фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федеральными перечнями учебников и учебно-методических изданий, создание необходимых условий для деятельности библиотеки несет руководитель МБОУ «СОШ с Ездочное», в соответствии с уставом учреждения.

16. Режим работы библиотеки определяется библиотекарем в соответствии с правилами внутреннего распорядка общеобразовательного учреждения. При определении режима работы библиотеки предусматривается выделение:

• двух часов рабочего времени ежедневно на выполнение внутрибиблиотечной работы;

• одного раза в месяц - санитарного дня, в который обслуживание пользователей не производится;

• не менее одного раза в месяц - методического дня.

17. В целях обеспечения рационального использования информационных ресурсов в работе с детьми и юношеством библиотека общеобразовательного учреждения взаимодействует с библиотеками Министерства культуры Российской Федерации.

V. Управление. Штаты

18. Управление школьной библиотекой осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Белгородской области и настоящим  уставом общеобразовательного учреждения

19. Общее руководство деятельностью библиотеки осуществляет руководитель. МБОУ «СОШ с Ездочное»,
20. Руководство библиотекой осуществляет библиотекарь, который несет ответственность в пределах своей компетенции перед обществом и руководителем общеобразовательного учреждения, обучающимися, их родителями (иными законными представителями) за организацию и результаты деятельности библиотеки в соответствии с функциональными обязанностями, предусмотренными квалификационными требованиями, трудовым договором и уставом МБОУ «СОШ с Ездочное», 
21.Библиотекарь назначается руководителем общеобразовательного учреждения,    является членом педагогического коллектива и   входит в состав педагогического совета общеобразовательного учреждения.

22. Методическое сопровождение деятельности библиотеки обеспечивает методист по учебным фондам и школьным библиотекам органа управления образованием.

23. Библиотекарь  разрабатывает и представляет руководителю общеобразовательного учреждения на утверждение положение о библиотеке, правила пользования библиотекой, планово-отчетную и технологическую документацию.

 24. Порядок комплектования штата библиотеки общеобразовательного учреждения регламентируется его уставом.

25. На работу в библиотеку принимаются лица, имеющие необходимую профессиональную подготовку, соответствующую требованиям квалификационной характеристики по должности и полученной специальности, подтвержденную документами об образовании и (или) квалификации.

26. Работники библиотек могут осуществлять педагогическую деятельность. Совмещение библиотечно-информационной и педагогической деятельности осуществляется работником библиотеки только на добровольной основе.

27. Трудовые отношения работников библиотеки и общеобразовательного учреждения регулируются трудовым договором, условия которого не должны противоречить законодательству Российской Федерации о труде.

VI. Права и обязанности библиотеки

28. Работники школьной библиотеки  имеют право:

а) самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-информационного обслуживания образовательного и воспитательного процессов в соответствии с целями и задачами, указанными в уставе общеобразовательного учреждения и положении о библиотеке общеобразовательного учреждения;

б) проводить в установленном порядке факультативные занятия, уроки и кружки библиотечно-библиографических знаний и информационной культуры;

в) определять источники комплектования информационных ресурсов;

г) изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с инструкцией по учету библиотечного фонда;

д) определять в соответствии с правилами пользования библиотекой общеобразовательного учреждения, утвержденными руководителем общеобразовательного учреждения, виды и размеры компенсации ущерба, нанесенного пользователями библиотеки;

е) вносить предложения руководителю общеобразовательного учреждения по совершенствованию оплаты труда, в том числе надбавок, доплат и премирования работников библиотеки за дополнительную работу, не входящую в круг основных обязанностей работников библиотеки; по компенсационным мероприятиям, связанным с вредными условиями труда (библиотечная пыль, превышение норматива работы на компьютере).

ж) участвовать в управлении общеобразовательным учреждением в порядке, определяемом уставом  учреждения;

з) иметь ежегодный отпуск 28 календарных дней и дополнительный оплачиваемый отпуск в соответствии с коллективным договором между работниками и руководством общеобразовательного учреждения или иными локальными нормативными актами;

и) быть представленными к различным формам поощрения, наградам и знакам отличия, предусмотренным для работников образования и культуры;

к) участвовать в соответствии с законодательством Российской Федерации в работе библиотечных ассоциаций или союзов.

29. Работники библиотек обязаны:

а) обеспечить пользователям возможность работы с информационными ресурсами библиотеки;

б) информировать пользователей о видах предоставляемых библиотекой услуг;

в) обеспечить научную организацию фондов и каталогов;

г) формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебных изданий, образовательными программами общеобразовательного учреждения, интересами, потребностями и запросами всех категорий пользователей;

д) совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание пользователей;

е) обеспечивать сохранность использования носителей информации, их систематизацию, размещение и хранение;

ж) обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями пользователей и работой общеобразовательного учреждения;

 з) отчитываться в установленном порядке перед руководителем общеобразовательного учреждения;

 и) повышать квалификацию.

VII. Права и обязанности пользователей библиотеки

30. Пользователи библиотеки имеют право:

а) получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах;

б) пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;

в) получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;

г) получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные издания, аудиовизуальные документы и другие источники информации;

д) продлевать срок пользования документами;

е) получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические справки на основе фонда библиотеки;

ж) получать консультационную помощь в работе с информацией на нетрадиционных носителях при пользовании электронным и иным оборудованием;

з) участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой;

и) обращаться для разрешения конфликтной ситуации к руководителю общеобразовательного учреждения.

31. Пользователи библиотеки обязаны:

а) соблюдать правила пользования библиотекой;

б) бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страницы, не делать в книгах подчеркиваний, пометок), иным документам на различных носителях, оборудовании, инвентаре;

в) поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки, расположения карточек в каталогах и картотеках;

г) пользоваться ценными и справочными документами только в помещении библиотеки;

д) убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки. Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несет последний пользователь;

е) расписываться в читательском формуляре за каждый полученный документ (исключение: обучающиеся 1-2 классов);

ж) возвращать документы в библиотеку в установленные сроки;

з) заменять документы библиотеки в случае их утраты или порчи им равноценными, либо компенсировать ущерб в размере, установленном правилами пользования библиотекой;

и) полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или работы в общеобразовательном учреждении.

32. Порядок пользования школьной библиотекой МБОУ «СОШ с Ездочное».

а) запись обучающихся общеобразовательного учреждения в библиотеку производится по списочному составу класса в индивидуальном порядке, педагогических и иных работников общеобразовательного учреждения, родителей (иных законных представителей) обучающихся — по паспорту;

б) перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно;

в) документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр;

в) читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку.

. Порядок пользования абонементом:

а) пользователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух документов одновременно;

б) максимальные сроки пользования документами:

1. учебники, учебные пособия — учебный год;

2. научно-популярная, познавательная, художественная литература — 1 месяц;

3. периодические издания, издания повышенного спроса — 15 дней;

в) пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей.

. Порядок пользования читальным залом:

а) документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются;

б) энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпляре документы выдаются только для работы в читальном зале;

. Ответственность пользователей школьной библиотеки.

Пользователи библиотек обязаны соблюдать правила пользования библиотеками.

Пользователи библиотек, нарушившие правила пользования библиотеками и причинившие библиотекам ущерб, компенсируют его в размере, установленном правилами пользования библиотеками, а также несут иную ответственность в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

Взамен утерянных или испорченных учебников принимаются другие книги, необходимые школе, учебник заменяется равноценным или взимается номинальная стоимость учебника.

Если учебник утерян или испорчен учащимися, родители (или лица заменяющие) оплачивают его стоимость в соответствии с действующим законодательством. (письмо гособразования о порядке возмещения ущерба за утерянный учебник. 

Читатели обязаны:

- соблюдать правила пользования библиотекой;

- бережно относиться к произведениям печати, полученным из фонда библиотеки (не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать, не загибать страниц и т.д);

- возвращать в библиотеку книги и др. документы в строго установленные сроки;

- не выносить книги и др. документы из помещения библиотеки, если они не записаны в читательский формуляр;

- пользоваться ценными и единственными экземплярами книг, справочными изданиями только в помещении библиотеки;

- при получении печатных изданий и др. документов из библиотечного фонда читатель должен просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному работнику, который сделает на них соответствующую пометку;

- расписаться в читательском формуляре за каждое полученное в библиотеке издание (кроме 1-4 классов)

- при утрате и неумышленной порче изданий и др. документов заменить их такими же, либо копиями или изданиями, признанными библиотекой равноценными. При невозможности замены возместить реальную рыночную стоимость изданий. Стоимость утраченных, испорченных произведений печати определяется библиотечным работником по ценам, указанным в учетных документах библиотеки, с применением коэффициентов по переоценке библиотечных фондов;

- не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа;

- не вынимать карточки из каталогов и картотек;

- ежегодно в начале учебного года проходить перерегистрацию;

- при выбытии из школы вернуть в библиотеку числящиеся за ним издания и другие документы;

- за утрату несовершеннолетними читателями произведений печати из библиотеки или причинение им невосполнимого вреда ответственность несут родители или поручители.

Правила пользования учебниками из фонда школьной библиотеки МБОУ «СОШ с Ездочное».

1.Учебники выдаются  библиотекарем в начале учебного года (в конце года) классным руководителям 1 – 8 классов или учителям – предметникам (согласно функциональным обязанностям)

2. Учащиеся 9 – 11 классов учебники получают индивидуально под роспись.

3.В конце учебного года ученики обязаны сдать учебники (кроме учебников, рассчитанных на несколько лет обучения).

4.Сроки использования учебников в пределах 4 лет считаются ориентировочными.

5.Использование учебников разных лет издания в одном классе допустимо.

6.Ученики обязаны бережно относиться к учебной литературе.

7.Если ученик испортил или потерял учебник, то он должен принести взамен:

такой же учебник, другой учебник или художественную книгу, равную по стоимости и востребованную по содержанию (год издания – не позднее 5 лет).

8. Совет библиотеки совместно с органами школьного самоуправления имеет право проверять сохранность учебной литературы в течение года.

